Guatemala 30 de Diciembre de 2013

Estimadeo Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propadsito de presentarle miinforme de
actividades conforme a lo estipulada en el Contrato Administrative por Servicios Teécnico
Profesionales Numero 103-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numere 37-2013
correspondiente al mes de Diciembre del presente afo, y para el cobro de mis henorarios estoy
presentando factura serie “B” ndmero 0021.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesoramiento en la elaboracion de informe fotogréfico sustantivo.

2. Seguimiento de Proyectos y/o Actividades programadas segun POA sustantivo.

3. Participacién en reunion y seguimiento para la actividad “Congreso de Politicas Culturales
y Deportivas”

4. Elaboracion de Conglomerado de Resultados.

Fresentacidn de informe de seguimiento de metas.

6. Apoyo participative en actividad recreativa.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Entrega satisfactoria det informe fotogréfico sustantivo.

2. Avances favorables para los programas sustantivos.

3. Se afinaron algunos puntos y se conglomerd un listado de participantes de sociedad civil
para la realizacion de {g actividad “Congreso de Politicas Culturales y Deportivas”

4. Entrega satisfacioria de Conglomerado de resultados obtenidos.

5. Entrega satisfactoria de informe de metas.

6. Se obtuvo resultado satisfactorio en la ejecucion de actividad recreativa, beneficiando a
personas de diferentes grupos etarios.
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Guatemala 30 de Diciembre de 2013

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta rme dirljo a usted, con el propdsite de presentarle mi Informe de Resuitados,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Téenico Profesionales Nimero
103-2013 aprobado mediante e! Acuerdo Ministerial Nimero 37-2013 correspondiente al periodo del
02 de Enero al 31 de Diciembre del presente afio.

ENERO
P

Asesgramiento en la elaboracion de programacion de actividades a los encargados de
programas.

Participacion en mesa ce reunion enfocada en la Propuesta del Plan Qperativo Anual,
Presentacion de informe en gestidn de unidad de informacion publica.

FEBRERO

v

Participacion en mesa de reunion enfocada en tema de requerimientos de los programas
sustantivos para el ejercicie actual,

Presentacidn de informe en gestién de unidad de infarmacidn publica.

Elaboracion de informe de cooperacion nacional e internacional.

Presentacion de informe en gestion de unidad de informacion pablica.
Elaboracidon de informe de cooperacién nacional e internacicnal.
Fortalecimiento y agrupacion informe analitico en funcion programas sustantivos.

Participacion en mesa de reunion enfocada en tema Gestion por Resultados.
Presentacion de informe en gestian de unidad de informacidn publica,
Elaboracian de informe de cooperacion nacional e internacional.

Participacion en mesa de reunion enfocada en tema proyeccion de Plan Operativo Anual 2014,
Presentacion de informe de gestion por resultados primer cuatrimestre 2013,
Presentacion de informe en gastion de unidad de informacidn puablica.

Participacion en mesa de reunion enfocada en tema proyeccion de Plan Operativo Anual 2014,
Gestion por resultados.

Presentacion de dictamen técnico, convenio MCD y MINGCB,

Asespramiento en la elaboracion de programacién de actividades a los encargados de
pProgramas.



JULIO
v Participacion en mesa técnica, enfocada en las politicas culturales y deportivas nacionates.
v Participacion en mesa de reunién enfocada en estrategias para el desarrollo y presentacion de
resultados.
v Presentacion de informe de cooperacion nacional e internacional.

AGOSTO

v Participacion en mesa de reunion enfocada en apoyo a fa prevencion de la delincuencia por
medio de los programas sustantivos.

v Presentacidn de informe de cooperacion nacional e internacional,

v Presentacién de informe en unidad de infermacion de publica.

SEPTIEMBRE
v Asesoramiento en la elaboracién de programacion de actividades a los encargados de
programas,

v Participacidn en reunion de elaboracion y revision de manual de normas y procedimientos.

v Presentacion de informe de resultados obtenidos en la Direccidn de Areas Sustantivas.

OCTUBRE
v Asesoramiento en la efaboracién de programacion de actividades a los encargados de
programas.

v Participacién en reunion de elaboracion y seguimiento de manual de normas vy
procedimientos.

v Presentacion de informe en gestion de unidad de informacion puihlica.

NOVIEMBRE
v Asesgramiento en fa elaboracion de programacion de actividades a los encargados de
programas.
v Participacidn en reunion de elaboracion v conglomeracidn de manual de puestos y funciones.

v Presentacian de informe de resultados obtenidos en |a Direccion de Areas Sustantivas.

DICIEMBRE
v Asesoramientc en la elabaracien de informe fotografico sustantivo.
v Seguimiento de Proyectos y/c Actividades programadas seglin POA sustantivo,
¥ Participacidn en reunidn y seguimiento para la actividad "Congreso de Politicas Culturales y
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Guatemala 30 de Diciembre de 2013

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo & usted, con el propasito de presentarle mi Informe Final de
actividades conforme a lo estipulada en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Miimero 103-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 37-2013 correspondiente al
periodo del 02 de Enero al 31 de Diciembre del presente afo.

ENERO
v Asesgramiento en la elaboracion de programacion de actividades a los encargados de
programas.
v Participacion en mesa de reunién enfocada en la Propuesta del Plan Operativo Anual.
v' Presentacion de informe en gestion de unidad de infarmacion publica.

FEBREROC
v Participacidn en mesa de reunién enfocada en tema de requerimientos de los programas
sustantivos para el ejercicio actual.
v Presentacidn de informe en gestion de unidad de informarcion pibtica.
v Elaboracidn de informe de cooperacion nacional e internacional,

MARZO
v Presentacion de informe en gestién de unidad de informacion publica.
v" Elaboracidn de informe de cooperacion nacional e internacional.
v Fortalecimiento y agrupaciaon informe analitico en funcion programas sustantivos.

ABRIL
v Participacion en mesa de reunian enfocada en tema Gestién por Resultados.
v Presentacion de informe en gestion de unidad de infermacion pablica.
v Elaboracion de informe de cooperacion nacional e internacional.

v' Participacién en mesa de reunion enfocada en tema proyeccion de Plan Operativo Anual 2014,
v Presentacion de informe de gestion por resultados primer cuatrimestre 2013.
v Presentacion de informe en gestion de unidad de informacion publica.

v Participacion en mesa de reunion enfocada en tema proyeccidn de Plan Operativo Anual 2014,
Gestidn por resultados.
v Presentacion de dictamen técnico, convenio MCD y MINGOB,

v" Asesoramiento en la elaboracion de programacién de actividades a los encargados de
programas.



JULIO
v Participacién en mesa técnica, enfocada en fas politicas culturales y deportivas nacionales.

v Participacion en mesa ce reunidn enfocada en estrategias para el desarrolloy presentacion de
resultados.

v" Presentacion de informe de cooperacion nacicnal e internacianal.

AGOSTO
v Participacion en mesa de reunion enfocada en apoyo a la prevencion de la delincuencia por
meadio de los programas sustantivos.
v Prasentacion de informe de cooperacion nacional e internacional.
v Presentacion de informe en unidad de informacion de publica.

SEPTIEMIBRE

v Asesoramiento en la elabaracidn de programacion de actividades a los encargades de
programas.

v Participacion en reunion de elahoracion v revision de manual de normas y procedimientos.

v Presentacion de informe de resultados chtenidos en la Direccidn de Areas Sustantivas.

OCTUBRE
v Asesoramiento en la elaboracidn de programacion de actividades a los encargados de
programas.
v Participacién en reunion de elaboracion y seguimiento de manual de normas vy
procedimientos.
v Presentacion de infarme en gestion de unidad de infermacion piablica.

NOVIENMBRE
v Asesoramiento en la elaboracion de programacion de actividades a los encargados de
programas.
v" Participacidn en reunion de elabaracion y conglomeracion de manual de puestos y funciones.
v Presentacion de informe de resultados abtenidos en la Direccidn de Areas Sustantivas.

DICIEMBRE

v' Asesoramiento en la elaboracion de informe fotografico sustantivo.

v" Seguimiento de Proyectos y/o Actividades programadas segun POA sustantiva.

v Participation en reunion y seguimiento para la actividad “Congreso de Politicas Culturales y
_Departivas”.
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